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Załącznik do Uchwały Zarządu nr 14 z dnia 17 marca 2026 r. 
 

POLITYKA  BEZPIECZEŃSTWA 

W ZAKRESIE OCHRONY  DANYCH  OSOBOWYCH 

Stowarzyszenia Wodzisławski Uniwersytetu Trzeciego Wieku 

Polityka bezpieczeństwa Stowarzyszenia Wodzisławski Uniwersytet Trzeciego Wieku wprowadzana 
jest w celu: 

- zapewnienia zachowania należytej staranności wymaganej podczas przetwarzania i zabezpieczania 
danych osobowych zgodnie z wymogami prawa, dotyczącymi zasad ich przetwarzania i 
zabezpieczenia, w tym z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(dalej: „RODO”) oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych; 

- stałego podnoszenia świadomości oraz kwalifikacji osób przetwarzających dane osobowe w 
Stowarzyszeniu w zakresie problematyki bezpieczeństwa danych osobowych; 

- właściwej współpracy z innymi podmiotami, w tym instytucjami powołanymi do ochrony danych 
osobowych, w zakresie przetwarzania i przekazywania danych osobowych i ich ochrony w razie tego 
przetwarzania 
 

§ 1. Definicje: 
 
Ilekroć w Polityce bezpieczeństwa jest mowa o: 
1. administratorze danych – należy przez to rozumieć Stowarzyszenie Wodzisławski Uniwersytet 

Trzeciego Wieku ,ul. Styczyńskiego 2, 44-300 Wodzisław Śląski 
2. danych osobowych – należy przez to rozumieć wszelkie informacje dotyczące 
zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej; 
3. zbiorze danych – należy przez to rozumieć każdy uporządkowany zestaw danych o charakterze 

osobowym, dostępny według określonych kryteriów. 
4. przetwarzaniu danych – należy przez to rozumieć operację lub zestaw operacji wykonywanych na 

danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany (to jest przez systemy 
informatyczne), taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, 
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez 
przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; 

5. osobie upoważnionej do przetwarzania danych osobowych - rozumie się przez to osobę, która 
została upoważniona na piśmie przez administratora danych osobowych do przetwarzania danych 
osobowych, 

6. zgodzie osoby, której dane osobowe dotyczą – rozumie się przez to oświadczenie woli, którego 
treścią jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto składa oświadczenie; zgoda nie 
może być domniemana lub dorozumiana z oświadczenia woli o innej treści; zgoda może być 
odwołana w każdym czasie, 
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7. podmiocie przetwarzającym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub jednostkę 
organizacyjną, która przetwarza dane osobowe w imieniu administratora na podstawie umowy o 
powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
§ 2. Postanowienia ogólne 

1. Polityka bezpieczeństwa dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych przez 
administratora danych, niezależnie od formy przetwarzania. 

2. Celem Polityki bezpieczeństwa jest ochrona danych osobowych przetwarzanych przez 
Stowarzyszenie w zakresie określonym ustawą i rozporządzeniem. 

3. Polityka bezpieczeństwa została sporządzona w formie pisemnej i jest przechowywana w siedzibie 
administratora danych. Tożsama treściowo elektroniczna forma Polityki bezpieczeństwa jest 
udostępniania stronom trzecim, w tym podmiotom przetwarzającym i osobom upoważnionym do 
przetwarzania danych osobowych, w celu zapoznania z zasadami przetwarzania i zabezpieczania 
danych osobowych wykorzystywanych w ramach działalności prowadzonej przez administratora 
danych. 

4. W celu wdrożenia i realizacji Polityki bezpieczeństwa administrator danych zapewnia: 
1) odpowiednie do zagrożeń i kategorii danych objętych ochroną środki techniczne i rozwiązania 

organizacyjne, 
2) kontrolę i nadzór nad przetwarzaniem danych osobowych, 
3) monitorowanie zastosowanych środków ochrony. 

5. Działania administratora danych obejmują w szczególności: 
1) nadzór nad działaniami osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych i kontrolę 

podmiotów przetwarzających; 
2) analizę przyjętych metod ochrony danych osobowych, w tym zapewnienia integralności 

dokumentów i plików oraz ochrony Danych przed atakami zewnętrznymi oraz wewnętrznymi; 
3) informowanie właściwych organów o naruszeniu bezpieczeństwa danych osobowych. 

6. Administrator danych podejmuje wszelkie działania, które są celowe, uzasadnione i proporcjonalne 
w celu zapewnienia, aby czynności wykonywane w związku z przetwarzaniem i zabezpieczeniem 
danych osobowych były zgodne z Polityką bezpieczeństwa oraz przepisami prawa. 

 
§ 3. Przetwarzanie danych przez administratora danych. 

1. Dane osobowe przetwarzane przez administratora uporządkowane są w Zbiorach danych, które to 
zbiory są przetwarzane zasadniczo w sposób tradycyjny, w formie papierowej. 

2. Administrator danych przetwarza w zbiorach dane osobowe w następującym zakresie: 
1) ZBIÓR 1: zbiór danych członków zwyczajnych, wspierających i honorowych Stowarzyszenia 

obejmuje: imię i nazwisko członka, data urodzenia, adres zamieszkania, telefon, e-mail, PESEL; 
2) ZBIÓR 2: zbiór danych zawierający dokumentację księgową i pracowniczą administratora 

danych obejmujący następujące dane: imię i nazwisko, adres, telefon, wysokość wynagrodzenia, 
wykształcenia, numer dowodu osobistego, numer rachunku bankowego; numer NIP i PESEL, 
imiona rodziców, data i miejsce urodzenia. 

3) ZBIOR 3: zbiór danych członków Rady Programowej obejmuje: imię i nazwisko członka, 
telefon, e-mail. 

3. Przetwarzanie danych przez administratora danych nie będzie obejmowało czynności, które mogłyby 
wiązać się z dużym prawdopodobieństwem wystąpienia wysokiego ryzyka naruszenia praw lub 
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wolności osób, których dane dotyczą. W przypadku planowania takiego działania administrator 
wykona czynności oceny skutków dla ochrony danych, o których mowa w art. 35 i innych RODO. 

4. W przypadku planowania nowych czynności przetwarzania danych osobowych w celach innych niż 
te, dla których zostały pozyskane, administrator danych uzyska dla tych czynności ponowną zgodę 
osoby, której dane dotyczą. 

 
§ 4. Zarządzania bezpieczeństwem danych osobowych 

1. Administrator danych, podmioty przetwarzające i osoby upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi 
przepisami oraz Polityką bezpieczeństwa, a także innymi dokumentami wewnętrznymi i procedurami 
związanymi z przetwarzaniem danych osobowych. 

2. Do przetwarzania danych osobowych upoważnieni są z mocy niniejszej Polityki bezpieczeństwa 
każdorazowo członkowie Zarządu Stowarzyszenia, Komisji Rewizyjnej, Dyżurne i osoby 
upoważnione przez Zarząd. 

3. Przetwarzanie wszystkich danych osobowych wymaga zachowania w szczególności następujących 
zasad: 

1) istnienia przynajmniej jednej z przewidzianych przepisami prawa podstaw dla przetwarzania 
danych; 

2) przetwarzanie odbywa się zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposób przejrzysty dla osób, których 
dane dotyczą; 

3) zbieranie danych osobowych wymaga konkretnych, wyraźnych i prawnie uzasadnionych celów; 
4) zbieranie danych osobowych wymaga zgody osoby, której dane osobowe dotyczą; 
5) przetwarzanie odbywa się jedynie w takim zakresie, w jakim jest to niezbędny dla osiągnięcia 

celu przetwarzania danych; 
6) dane osobowe nie będą poddawane dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z celami, dla jakich 

były pozyskane;  
7) dane osobowe są zgodne ze stanem rzeczywistym i w razie potrzeby uaktualniane; 
8) czas przechowywania danych jest ograniczony do okresu ich przydatności do celów, do których 

zostały zebrane, a po tym okresie są one anonimizowane bądź usuwane, chyba że ich dalsze 
przetwarzanie jest niezbędne ze względu na prawnie uzasadnione interesy administratora 
danych; 

9) wobec osób, których dane dotyczą, zawsze konieczne jest wykonanie obowiązku informacyjnego 
zgodnie z treścią art. 13 i art. 14 RODO; 

4. Stowarzyszenie zobowiązuje się chronić dane osobowe przetwarzane w kartotekach, skorowidzach, 
księgach, wykazach, ewentualnych systemach informatycznych w zakresie określonym ustawą i 
rozporządzeniem. 

5. Naruszenie lub usiłowanie naruszenia zasad przetwarzania i ochrony Danych osobowych może 
dotyczyć w szczególności: 

1) przetwarzania danych osobowych niezgodnie z założonym zakresem i celem, w jakim zostały 
przekazane; 

2) uszkodzenia, utraty, niekontrolowanej zmiany lub nieuprawnionego kopiowania danych 
osobowych; 

3) naruszenia praw osób, których dane dotyczą, w tym w szczególności praw, o których mowa w 
art. 15-18 RODO; 

4) zaniechania dopełnienia obowiązku zapewnienia ochrony danych osobowych; 
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5) niedopełnienie obowiązku zachowania poufności danych osobowych oraz zasad i sposobów ich 
zabezpieczenia; 

6) udostępniania lub pomocnictwa w udostępnieniu danych osobowych podmiotom do ego 
nieupoważnionym; 

7) naruszenia bezpieczeństwa ewentualnych systemów informatycznych, w których przetwarzane 
mogą być dane osobowe; 

6. Do obowiązków administratora danych w zakresie zatrudniania osób na podstawie umów o pracę lub 
umów cywilnoprawnych, którzy w ramach swoich obowiązków będą przetwarzali dane osobowe, 
należy: 

1) odpowiednie przeszkolenie pracowników w zakresie przepisów i zasad ochrony danych 
osobowych, w tym zapoznanie z Polityką bezpieczeństwa; 

2) udzielenie tym osobom pisemnego upoważnienia do przetwarzania danych; 
3) odebranie od pracowników zobowiązania do zachowania danych osobowych w tajemnicy; 

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązani są do: 
1) ścisłego przestrzegania zakresu nadanego upoważnienia; 
2) przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami i zasadami ochrony danych; 
3) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia; 
4) zgłaszania naruszeń i usiłowania naruszenia danych osobowych i innych zdarzeń mogących mieć 

wpływ na bezpieczeństwo ochrony danych. 
 

§ 5. Miejsce przetwarzania danych osobowych 
 
1. Dane osobowe przetwarzane są w siedzibie administratora danych, w pomieszczeniu udostępnionym 

administratorowi danych przez zarządcę budynku Prezydenta Miasta Wodzisławia Śląskiego. 
 

§ 6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych 

1. W przypadku stwierdzenia istnienia bezpośredniego ryzyka naruszenia danych lub naruszenia zasad 
ochrony danych osobowych administrator danych, podmiot przetwarzający lub osoby upoważnione 
do przetwarzania danych osobowych zobowiązani są do podjęcia wszelkich niezbędnych działań, 
mających na celu zapobieżenie naruszeniu i ograniczenie skutków ewentualnego naruszenia. 

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych administrator danych dokonuje 
oceny, czy naruszenie spowodowało lub mogło spowodować ryzyko naruszenia praw lub wolności 
osób, których dane dotyczą. 

3. Jeżeli naruszenie spowodowało wysokie ryzyko naruszenia praw i wolności osoby, której dane 
dotyczą, administrator zawiadamia tę osobę o fakcie naruszenia. 

4. Jeżeli naruszenie spowodowało ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą, 
administrator danych zgłasza fakt naruszenia zasad ochrony danych organowi nadzorczemu bez 
zbędnej zwłoki – w miarę możliwości nie później niż w terminie 72 godzin po stwierdzeniu 
naruszenia. 

 
danych powierzyć przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi wyłącznie w dro§ 7. 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator dze umowy/polisy zawartej w formie pisemnej, o ile podmiot ten zapewnia 
wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by 
przetwarzanie spełniało wymogi przepisów RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 



 

5 
 

2. Przed zawarciem umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych administrator danych w 
miarę możliwości uzyskuje informacje o dotychczasowych praktykach podmiotu, z którym umowa 
ma zostać zawarta, w celu sprawdzenia, czy podmiot ten zapewnia gwarancje, o których mowa w 
ust.1 
 

§ 8. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
 

1. Administrator danych nie przewiduje przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego, chyba 
że nastąpi to na wniosek osoby, której dane dotyczą. 
 

§ 9. Prawa osób, których dane są przetwarzane przez Stowarzyszenie 
 

1. Stowarzyszenie gwarantuje osobom fizycznym, których dane osobowe są przetwarzane, realizację 
uprawnień gwarantowanych im przez obowiązujące przepisy prawa. 

2. Osoby fizyczne, których dane będą przetwarzane, zapoznawane będą z następującą klauzulą 
informacyjną: 

3.  
KLAUZULA INFORMACYJNA 

 
Informujemy, że Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane przez Stowarzyszenie Wodzisławski 

Uniwersytet Trzeciego Wieku z siedzibą w Wodzisławiu Śląskim (zwany dalej Administratorem lub 
WUTW) w celu kontaktu w związku z członkostwem w naszej Organizacji oraz informowania o 
realizacji jej celów statutowych, a także możliwości wspierania jej działalności. Podstawę prawną 
przetwarzania danych stanowi realizacja prawnie uzasadnionych interesów Administratora w postaci 
komunikacji z użytkownikami strony (art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).  

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do tego, aby na bieżąco informować Pana/Panią o 
planowanych obradach organów naszego Stowarzyszenia, o realizacji jej celów statutowych, a także 
bieżącej jego działalności. Pana/Pani dane będą przetwarzane nie dłużej, niż jest to konieczne dla 
powyższych celów, a po tym czasie mogą być przetwarzane przez okres przedawnienia ewentualnych 
roszczeń.  

Informujemy, że przysługuje Pani prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia 
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych.  

Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez naszą Organizację nie dłużej niż przez okres 
przedawnienia roszczeń z tytułu naruszenia przepisów o ochronie danych osobowych w razie 
otrzymania od Pana/Pani żądania usunięcia danych osobowych.  

Do Pana/Pani danych osobowych mogą mieć również dostęp podmioty świadczące na rzecz Organizacji 
usługi, w szczególności hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysyłkowe, płatnicze, prawnicze, 
księgowe, kadrowe. 
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W razie pytań lub wątpliwości co do przetwarzania Pana/Pani danych osobowych prosimy o kontakt z 
członkiem Zarządu WUTW lub na adres poczty elektronicznej kontakt@wutw.pl 

 
§ 10. Postanowienia końcowe 

 
1. Naruszenie zasad Polityki bezpieczeństwa przez administratora danych i działające w jego imieniu 

osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będzie powodowało odpowiedzialność 
określoną w przepisach o ochronie danych osobowych i Kodeksie cywilnym, w tym przepisach 
dotyczących ochrony dóbr osobistych. 

2. Naruszenie zasad Polityki bezpieczeństwa przez podmiot przetwarzający będzie powodowało 
odpowiedzialność określoną w Kodeksie cywilnym i przepisach o ochronie danych osobowych. 

3. Polityka bezpieczeństwa wchodzi w życie od dnia 17.03.2026 r. 
4. Dane osobowe zebrane przez administratora danych przed wejściem w życie Polityki bezpieczeństwa 

od dnia jej wejścia w życie podlegają przetwarzaniu zgodnie z dotychczasową Polityką 
Bezpieczeństwa. 

 
Załączniki do Polityki Bezpieczeństwa: 
Załącznik Nr 1 - Rejestr czynności przetwarzania- od dnia 01.09.2022 r. 
Załącznik Nr 2- Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych - formularz 
Załącznik Nr 3- WYRAŻENIE ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH uczestnika 

imprezy/wydarzenia organizowanej/współorganizowanej przez SWUTW - formularz 


