Zalacznik do Uchwaty Zarzadu nr 14 z dnia 17 marca 2026 r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA
W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Stowarzyszenia Wodzislawski Uniwersytetu Trzeciego Wieku

Polityka bezpieczenstwa Stowarzyszenia Wodzistawski Uniwersytet Trzeciego Wieku wprowadzana
jest w celu:

— zapewnienia zachowania nalezytej staranno$ci wymaganej podczas przetwarzania i zabezpieczania
danych osobowych zgodnie z wymogami prawa, dotyczacymi zasad ich przetwarzania i
zabezpieczenia, w tym z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,,RODQ”) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

— statego podnoszenia §wiadomosci oraz kwalifikacji 0sob przetwarzajacych dane osobowe w
Stowarzyszeniu w zakresie problematyki bezpieczenstwa danych osobowych;

— wlasciwej wspolpracy z innymi podmiotami, w tym instytucjami powotanymi do ochrony danych
osobowych, w zakresie przetwarzania i przekazywania danych osobowych i ich ochrony w razie tego
przetwarzania

§ 1. Definicje:

Ilekro¢ w Polityce bezpieczenstwa jest mowa o:

1. administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Wodzistawski Uniwersytet
Trzeciego Wieku ,ul. Styczynskiego 2, 44-300 Wodzistaw Slaski

2. danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje dotyczace

zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;j;

3. zbiorze danych — nalezy przez to rozumie¢ kazdy uporzadkowany zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepny wedtug okreslonych kryteriow.

4. przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany (to jest przez systemy
informatyczne), takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udoste¢pnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

5. osobie upowaznionej do przetwarzania danych osobowych - rozumie si¢ przez to osobe, ktora
zostala upowazniona na pismie przez administratora danych osobowych do przetwarzania danych
osobowych,

6. zgodzie osoby, ktorej dane osobowe dotycza — rozumie si¢ przez to o§wiadczenie woli, ktorego
trescig jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto sktada o§wiadczenie; zgoda nie
moze by¢ domniemana lub dorozumiana z o$wiadczenia woli o innej tresci; zgoda moze by¢
odwotana w kazdym czasie,



7. podmiocie przetwarzajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub jednostke
organizacyjna, ktora przetwarza dane osobowe w imieniu administratora na podstawie umowy o
powierzenie przetwarzania danych osobowych

§ 2. Postanowienia ogdlne
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. Polityka bezpieczenstwa dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych przez
administratora danych, niezaleznie od formy przetwarzania.

2. Celem Polityki bezpieczenstwa jest ochrona danych osobowych przetwarzanych przez
Stowarzyszenie w zakresie okreslonym ustawg 1 rozporzadzeniem.

. Polityka bezpieczenstwa zostala sporzadzona w formie pisemne;j i jest przechowywana w siedzibie
administratora danych. Tozsama tresciowo elektroniczna forma Polityki bezpieczenstwa jest
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udostegpniania stronom trzecim, w tym podmiotom przetwarzajacym i osobom upowaznionym do
przetwarzania danych osobowych, w celu zapoznania z zasadami przetwarzania i1 zabezpieczania
danych osobowych wykorzystywanych w ramach dziatalno$ci prowadzonej przez administratora
danych.
4. W celu wdrozenia i realizacji Polityki bezpieczenstwa administrator danych zapewnia:
1) odpowiednie do zagrozen i kategorii danych objetych ochrong $rodki techniczne i rozwigzania
organizacyjne,
2) kontrole i nadzoér nad przetwarzaniem danych osobowych,
3) monitorowanie zastosowanych $srodkéw ochrony.
5. Dziatania administratora danych obejmuja w szczegdlnosci:
1) nadzor nad dziataniami 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych i kontrolg
podmiotdéw przetwarzajacych;
2) analizg przyjetych metod ochrony danych osobowych, w tym zapewnienia integralnos$ci
dokumentéw i plikdw oraz ochrony Danych przed atakami zewnetrznymi oraz wewnetrznymi;
3) informowanie wiasciwych organdéw o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych.
6. Administrator danych podejmuje wszelkie dziatania, ktore sa celowe, uzasadnione i proporcjonalne
w celu zapewnienia, aby czynnosci wykonywane w zwigzku z przetwarzaniem i zabezpieczeniem
danych osobowych byly zgodne z Polityka bezpieczenstwa oraz przepisami prawa.

§ 3. Przetwarzanie danych przez administratora danych.

1. Dane osobowe przetwarzane przez administratora uporzagdkowane sg w Zbiorach danych, ktére to
zbiory sg przetwarzane zasadniczo w sposob tradycyjny, w formie papierowe;.
2. Administrator danych przetwarza w zbiorach dane osobowe w nastepujacym zakresie:
1) ZBIOR 1: zbiér danych cztonkéw zwyczajnych, wspierajacych i honorowych Stowarzyszenia
obejmuje: imi¢ 1 nazwisko cztonka, data urodzenia, adres zamieszkania, telefon, e-mail, PESEL;
2) ZBIOR 2: zbiér danych zawierajacy dokumentacje ksiegowa i pracownicza administratora
danych obejmujacy nastepujace dane: imi¢ i nazwisko, adres, telefon, wysoko$¢ wynagrodzenia,
wyksztatcenia, numer dowodu osobistego, numer rachunku bankowego; numer NIP i PESEL,
imiona rodzicow, data 1 miejsce urodzenia.
3) ZBIOR 3: zbiér danych cztonkéw Rady Programowej obejmuje: imi¢ i nazwisko cztonka,
telefon, e-mail.
3. Przetwarzanie danych przez administratora danych nie bedzie obejmowato czynnosci, ktére moglyby
wigzac si¢ z duzym prawdopodobienstwem wystapienia wysokiego ryzyka naruszenia praw lub



wolnos$ci 0sob, ktorych dane dotycza. W przypadku planowania takiego dziatania administrator
wykona czynnosci oceny skutkow dla ochrony danych, o ktéorych mowa w art. 35 i1 innych RODO.

4. W przypadku planowania nowych czynnosci przetwarzania danych osobowych w celach innych niz
te, dla ktorych zostaty pozyskane, administrator danych uzyska dla tych czynnos$ci ponowng zgode
osoby, ktoérej dane dotycza.

§ 4. Zarzadzania bezpieczenstwem danych osobowych

1. Administrator danych, podmioty przetwarzajace i osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zobowiazani sg do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz Polityka bezpieczenstwa, a takze innymi dokumentami wewngtrznymi i procedurami
zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych.

2. Do przetwarzania danych osobowych upowaznieni sg z mocy niniejszej Polityki bezpieczenstwa
kazdorazowo cztonkowie Zarzadu Stowarzyszenia, Komisji Rewizyjnej, Dyzurne i osoby
upowaznione przez Zarzad.

3. Przetwarzanie wszystkich danych osobowych wymaga zachowania w szczego6lnosci nastgpujacych
zasad:

1) istnienia przynajmniej jednej z przewidzianych przepisami prawa podstaw dla przetwarzania
danych;

2) przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osob, ktérych
dane dotycza;

3) zbieranie danych osobowych wymaga konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celow;

4) zbieranie danych osobowych wymaga zgody osoby, ktorej dane osobowe dotycza;

5) przetwarzanie odbywa si¢ jedynie w takim zakresie, w jakim jest to niezbedny dla osiagnigcia
celu przetwarzania danych;

6) dane osobowe nie beda poddawane dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z celami, dla jakich
byty pozyskane;

7) dane osobowe s3 zgodne ze stanem rzeczywistym 1 w razie potrzeby uaktualniane;

8) czas przechowywania danych jest ograniczony do okresu ich przydatnosci do celéw, do ktérych
zostaly zebrane, a po tym okresie s3 one anonimizowane badz usuwane, chyba Ze ich dalsze
przetwarzanie jest niezb¢dne ze wzgledu na prawnie uzasadnione interesy administratora
danych;

9) wobec o0s6b, ktorych dane dotycza, zawsze konieczne jest wykonanie obowigzku informacyjnego
zgodnie z trescig art. 13 i art. 14 RODO;

4. Stowarzyszenie zobowigzuje si¢ chroni¢ dane osobowe przetwarzane w kartotekach, skorowidzach,
ksiggach, wykazach, ewentualnych systemach informatycznych w zakresie okre§lonym ustawg i
rozporzadzeniem.

5. Naruszenie lub usitowanie naruszenia zasad przetwarzania i ochrony Danych osobowych moze
dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) przetwarzania danych osobowych niezgodnie z zalozonym zakresem i celem, w jakim zostaty
przekazane;

2) uszkodzenia, utraty, niekontrolowanej zmiany lub nieuprawnionego kopiowania danych
osobowych;

3) naruszenia praw osob, ktorych dane dotycza, w tym w szczegdlnosci praw, o ktérych mowa w
art. 15-18 RODO;

4) zaniechania dopelnienia obowigzku zapewnienia ochrony danych osobowych;



5) niedopetnienie obowigzku zachowania poufno$ci danych osobowych oraz zasad i sposobdéw ich
zabezpieczenia;
6) udostepniania lub pomocnictwa w udostgpnieniu danych osobowych podmiotom do ego
nieupowaznionym;
7) naruszenia bezpieczenstwa ewentualnych systemoéw informatycznych, w ktérych przetwarzane
moga by¢ dane osobowe;
. Do obowiazkéw administratora danych w zakresie zatrudniania os6b na podstawie umow o prace lub
umow cywilnoprawnych, ktorzy w ramach swoich obowigzkdéw beda przetwarzali dane osobowe,
nalezy:
1) odpowiednie przeszkolenie pracownikéw w zakresie przepisow i zasad ochrony danych
osobowych, w tym zapoznanie z Polityka bezpieczenstwa;
2) udzielenie tym osobom pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych;
3) odebranie od pracownikow zobowigzania do zachowania danych osobowych w tajemnicy;
. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzani sg do:
1) Scistego przestrzegania zakresu nadanego upowaznienia;
2) przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami i zasadami ochrony danych;
3) zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia;
4) zglaszania naruszen i usilowania naruszenia danych osobowych i innych zdarzen mogacych mieé¢
wplyw na bezpieczenstwo ochrony danych.

§ 5. Miejsce przetwarzania danych osobowych

. Dane osobowe przetwarzane s3 w siedzibie administratora danych, w pomieszczeniu udost¢pnionym
administratorowi danych przez zarzadce budynku Prezydenta Miasta Wodzistawia Slaskiego.

§ 6. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych

. W przypadku stwierdzenia istnienia bezposredniego ryzyka naruszenia danych lub naruszenia zasad
ochrony danych osobowych administrator danych, podmiot przetwarzajacy lub osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych zobowigzani sg do podj¢cia wszelkich niezbednych dziatan,
majacych na celu zapobiezenie naruszeniu i ograniczenie skutkow ewentualnego naruszenia.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych administrator danych dokonuje
oceny, czy naruszenie spowodowato lub mogto spowodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0sob, ktorych dane dotycza.

. Jezeli naruszenie spowodowato wysokie ryzyko naruszenia praw i wolno$ci osoby, ktorej dane
dotycza, administrator zawiadamia t¢ osobe o fakcie naruszenia.

. Jezeli naruszenie spowodowato ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktorych dane dotycza,
administrator danych zglasza fakt naruszenia zasad ochrony danych organowi nadzorczemu bez
zbednej zwloki — w miar¢ mozliwosci nie p6zniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia.

danych powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi wytacznie w dro§ 7.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Administrator dze umowy/polisy zawartej w formie pisemnej, o ile podmiot ten zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi przepisow RODO i chronito prawa os6b, ktérych dane dotycza.



2. Przed zawarciem umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych administrator danych w
miar¢ mozliwosci uzyskuje informacje o dotychczasowych praktykach podmiotu, z ktorym umowa
ma zosta¢ zawarta, w celu sprawdzenia, czy podmiot ten zapewnia gwarancje, o ktérych mowa w
ust.1

§ 8. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

1. Administrator danych nie przewiduje przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego, chyba
Ze nastapi to na wniosek osoby, ktorej dane dotycza.

§ 9. Prawa oséb, ktorych dane sa przetwarzane przez Stowarzyszenie

1. Stowarzyszenie gwarantuje osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, realizacje
uprawnien gwarantowanych im przez obowigzujace przepisy prawa.

2. Osoby fizyczne, ktoérych dane bedg przetwarzane, zapoznawane beda z nastepujaca klauzulg
informacyjna:

KLAUZULA INFORMACYJNA

Informujemy, ze Pana/Pani dane osobowe begda przetwarzane przez Stowarzyszenie Wodzistawski
Uniwersytet Trzeciego Wieku z siedziba w Wodzistawiu Slaskim (zwany dalej Administratorem lub
WUTW) w celu kontaktu w zwigzku z cztonkostwem w naszej Organizacji oraz informowania o
realizacji jej celow statutowych, a takze mozliwos$ci wspierania jej dzialalno$ci. Podstawg prawna
przetwarzania danych stanowi realizacja prawnie uzasadnionych intereséw Administratora w postaci
komunikacji z uzytkownikami strony (art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do tego, aby na biezaco informowac¢ Pana/Panig o
planowanych obradach organéw naszego Stowarzyszenia, o realizacji jej celow statutowych, a takze
biezacej jego dziatalno$ci. Pana/Pani dane beda przetwarzane nie dtuzej, niz jest to konieczne dla
powyzszych celow, a po tym czasie moga by¢ przetwarzane przez okres przedawnienia ewentualnych
roszczen.

Informujemy, ze przystuguje Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez nasza Organizacj¢ nie dtuzej niz przez okres
przedawnienia roszczen z tytutu naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych w razie
otrzymania od Pana/Pani zagdania usuniecia danych osobowych.

Do Pana/Pani danych osobowych moga mie¢ réwniez dostep podmioty swiadczace na rzecz Organizacji
ustugi, w szczeg6lno$ci hostingowe, informatyczne, drukarskie, wysytkowe, platnicze, prawnicze,
ksiggowe, kadrowe.



W razie pytan lub watpliwos$ci co do przetwarzania Pana/Pani danych osobowych prosimy o kontakt z
cztonkiem Zarzadu WUTW lub na adres poczty elektronicznej kontakt@wutw.pl

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Naruszenie zasad Polityki bezpieczefnstwa przez administratora danych i dzialajace w jego imieniu
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych begdzie powodowato odpowiedzialno$¢
okreslong w przepisach o ochronie danych osobowych i Kodeksie cywilnym, w tym przepisach
dotyczacych ochrony dobr osobistych.

2. Naruszenie zasad Polityki bezpieczefstwa przez podmiot przetwarzajacy bedzie powodowato
odpowiedzialno$¢ okreslong w Kodeksie cywilnym i przepisach o ochronie danych osobowych.

3. Polityka bezpieczenstwa wchodzi w zycie od dnia 17.03.2026 r.

4. Dane osobowe zebrane przez administratora danych przed wejsciem w zycie Polityki bezpieczenstwa
od dnia jej wejscia w zycie podlegaja przetwarzaniu zgodnie z dotychczasowa Polityka
Bezpieczenstwa.

Zataczniki do Polityki Bezpieczenstwa:
Zatgcznik Nr 1 - Rejestr czynnosci przetwarzania- od dnia 01.09.2022 r.
Zatqcznik Nr 2- Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - formularz

Zalgcznik Nr 3- WYRAZENIE ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH uczestnika
imprezy/wydarzenia organizowanej/wspotorganizowanej przez SWUTW - formularz



